UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL BENI “JOSE BALLIVIAN”
VICERRECTORADO DE PREGRADO
DIRECCION DE PLANIFICACION ACADEMICA

DEPARTAMENTO DE NORMAS Y PROCESOS ACADEMICOS
Trinidad — Beni- Bolivia

REGLAMENTO GENERAL DE ADMISION DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL BENI “JOSE BALLIVIAN”

CAPITULO PRIMERO
BASE LEGAL E INSTITUCIONAL

Art. 1.- El Reglamento General de Admisidn universitaria, tiene como base legal la Nueva Constitucion
Politica del Estado Art. 9°. Nam. 5, Art. 91-93, el Reglamento del Régimen Académico Estudiantil de la
Universidad Boliviana en su Capitulo I, aprobado en el XII Congreso Nacional de Universidades, el Estatuto
Organico de la Universidad Autonoma del Beni “José Ballivian”, Capitulo XXII, Art. 60°, Rom. I. Num.3.

~ CAPITULO SEGUNDO
DE LA ADMISION, OBJETIVOS, DEFINICION Y REQUISITOS

Art. 2.- Admisién: Es el procedimiento por el cual el postulante podra adquirir la condicién de alumno
regular de la Universidad Auténoma del Beni, a través de un sistema de nivelacion y admisién dirigido y
gjecutado por las instancias delegadas por el Vicerrectorado de Pregrado, mediante los siguientes
procedimientos:

Prueba de Suficiencia Académica.

Curso Preuniversitario.

Curso Propedéutico de Medicina.

Admision Especial.

Admision Especial Profesional.

Intercambio.

Movilidad Estudiantil.

Nook~wdE

Art. 3. Objetivo El Reglamento de admisién de la Universidad Auténoma del Beni “José Ballivian™, tiene
por objeto regular de forma general la postulacion, seleccion y matricula de admision del postulante a una de
las carreras 0 programas de la UAB”JB”, ambos debidamente autorizados, ademas de normar la
planificacion, organizacion, ejecucion y control de todas las modalidades de admisién a la Universidad.

Art.4.- En base del articulo 4° y 6° del Reglamento Régimen Académico Estudiantil de la Universidad
Boliviana y disposiciones expresas del Honorable Consejo Universitario y el Consejo Académico de
Evaluacion y Acreditacion Universitaria de la UAB”JB”, se adoptan las siguientes modalidades de admision:

1. Prueba de Suficiencia Académica (PSA) Mecanismo por el cual se permite al bachiller
postulante, iniciar estudios universitarios, mediante una prueba de conocimiento y de un
diagnostico psicotécnico. Esta prueba se la desarrolla una vez por periodo académico en
fechas establecidas en el Calendario Académico.

Tiene los siguientes objetivos:

a) Evaluar el nivel de preparacion de conocimientos basicos adquiridos en el bachillerato.

b) Evaluar el caracter, habilidades y facultades del postulante mediante un diagndstico
psicotécnico.

c) Estimular el rendimiento académico del bachiller postulante, permitiéndole mediante el
vencimiento de la prueba; el ingreso a la carrera elegida.

2. Curso Preuniversitario (CPU) Fortalece en el postulante, sus capacidades cognoscitivas,
desarrolla sus aptitudes y les otorga instrumentos basicos para realizar estudios de tercer nivel
universitario, este curso se desarrolla una sola vez por gestion académica.

Tiene los siguientes objetivos:
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a. Nivelar y fortalecer los conocimientos adquiridos en las materias basicas; necesarias
para el desarrollo formativo en la carrera universitaria de su eleccion.

b. Fortalecer aptitudes y habilidades para realizar estudios de tercer nivel.

c. Inducir al conocimiento de métodos didacticos y técnicas de investigacién y de
estudio.

d. Inducir al conocimiento de la estructura y funcionamiento de la Universidad, la
Facultad y la Carrera de su eleccién.

e. Contribuir a superar el criterio individualista y memoristico del modelo tradicional
del Proceso de Ensefianza y Aprendizaje.

f. Generar un espiritu critico y productivo de la realidad social, institucional y de la
humanidad.

3. Curso Propedéutico de Medicina.- Consolidar, en el postulante a la carrera de medicina, los
conocimientos y habilidades del nivel precedente y desarrollar aptitudes, habilidades y
destrezas que le permitan desempefiarse con éxito a lo largo de su formacién médica.

Tiene los siguientes objetivos:
a. Acercar al alumno a las diferentes areas de la medicina y darle un panorama amplio de
cada una de los componentes que cursara en el ciclo escolar de la carrera.

b. Los cursos propedéuticos tienen como objetivo, proveer una preparacion
integral a los estudiantes, abarcando el desarrollo de habilidades personales y
técnicas que seran Utiles para facilitar el proceso de adaptacion y
desenvolvimiento durante el ejercicio de la vida universitaria en la carrera de
medicina.

4. Admision Especial:- Es la modalidad de ingreso a la Universidad por el cual la persona que
inicie o continde estudios universitarios queda exenta de cumplir con las modalidades de
admision vigentes en la UAB”JB”, debido a que posee titulo de: Licenciatura, Técnico
Superior, Graduados del Colegio Militar, Academia Nacional de Policias, Normal Superior,
estudiantes sobresalientes del departamento Beni, con calificacién igual o superior a los 85
puntos como promedio ponderado de las calificaciones del sexto de secundaria, bachiller con
discapacidad, pueblos originarios y campesinos y deportista destacado, en algin area
deportiva que hubieran representado a Bolivia en competencias en el extranjero.

5. Admisién Especial Profesional: Admitir a la persona que esta exenta de cumplir con la
modalidad de admision vigentes en la UAB”JB”, por tener titulo de: Licenciatura, Técnico
Superior (institutos extrauniversitarios reconocidos por el Ministerio de Educacién),
Graduados del Colegio Militar, Academia Nacional de Policias, Normal Superior.

6. Intercambio: Todo estudiante regular de tercer nivel que cumpla con ciertos requisitos, tiene
la opcion de beneficiarse con la participacion en los procesos de ensefianza aprendizaje,
investigacion, extension e interaccion universitaria, difusion cultural y deportiva, apoyo a la
administracion, visitas académicas y gestion de programas académicos en el marco de
convenios interinstitucionales a nivel nacional e internacional y sujeto a reglamentacion
especifica.

7. Movilidad Estudiantil: Se determina la admision por movilidad estudiantil, al estudiante del
tercer nivel, que realiza ciertos estadios para programarse asignaturas en una carrera
especifica 0 un programa académico, realizar practicas profesionales o de laboratorio, recibir
asesoria y/o complementar trabajos de tesis, participar en extension e interaccion universitaria
y proyectos de investigacion en instituciones distintas a las de origen nacional o internacional
sujeto a convenios o reglamentacion especifica y como otra alternativa, mediante el Traspaso
de Universidades del Sistema
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DE LOS REQUISITOS

Art. 5.- De la presentacion de requisitos para postulante nacional o extranjero al nivel licenciatura: Todo
postulante firmara una declaracion jurada de admision universitaria, en la Seccion Registros y Archivos, al
momento de entregarla, recibira el nimero de registro o cédigo que le permitira realizar el pago de matricula
de postulante en la seccidn caja, previo a la presentacion de los siguientes requisitos:
a. Fotocopia simple del carnet de identidad o libreta de servicio militar.
b. Fotocopia simple del diploma de bachiller o fotocopia simple de la libreta del sexto de secundaria.
c. Resultados del Test Sicotécnico.
Todo postulante, excepto admision especial profesional, Intercambio y Movilidad Estudiantil, deben
presentar los requisitos exigidos.
El postulante con capacidades diferentes, ademas de los incisos a, b y ¢ presentara:
a. Certificado de la instancia pertinente que indique el tipo y grado de discapacidad.
b. Certificado de la Seccidn Especializada de atencién a personas con discapacidad SEAPCD.
Postulante con beca PSA, presentara los requisitos de los incisos a, b y ¢ ademas de:
a. Requisitos establecidos por la Direccion de Bienestar Estudiantil.
b. La falta de algiin documento, invalida la beca PSA.
c. La plaza otorgada mediante convenio, por la falta de documentacion de algun postulante, no sera
sustituible por otro postulante.
Para postulante extranjero: Documentacién de acuerdo a Reglamento especifico para estudiante extranjero
a) Fotocopia simple del diploma de Bachiller o Certificado de Conclusion de estudios del ciclo

medio o secundario o su equivalente.

b) Fotocopia simple del Certificado de Nacimiento.

c) Fotocopia simple del: Pasaporte vigente o Cedula de identidad de extranjero otorgada por la
instancia pertinente.

d) Analisis de laboratorio (Elisa para VIH, TBC, VDRL).

e) Postulantes de Intercambio y Movilidad Estudiantil. Documentacion de acuerdo a Convenio
Nacional e Internacional enviados mediante instancias pertinentes: CEUB, Consulados o
Cancilleria.

f) Declaracion jurada.

Art. 6.- De ser necesario la traduccién del documento, este sera realizado por el personal capacitado y
autorizado por la UAB”JB” previo pago del valor universitario correspondiente para el efecto. (EI HCU
emitira el costo del valor universitario).

Art. 7.- El idioma oficial en que se desarrollara el proceso ensefianza aprendizaje es el castellano.

Art. 8.- Las fechas determinadas para el proceso de admision en todas sus modalidades y para todas las
carreras de la UAB”JB”, estara sujeta a calendario académico.

Art. 9.- El postulante debera presentarse a rendir la prueba de suficiencia académica, curso preuniversitario y
curso propedéutico de medicina, llevando consigo Unicamente, su Carné de identidad, boleta de matricula, y
el material indicado y necesario (L&piz y hoja de papel en blanco).

Art. 10.- Se considerara como la modalidad de admisién Curso preuniversitario el vencimiento de dos
semestres en una carrera a nivel de Técnico Universitario Superior, sustentadas por certificados de
calificacion original, para todas las carreras a nivel licenciatura excepto para la carrera de medicina. (No se
considerara la convalidacion de asignaturas a menos exista determinacion por RAC de convalidar niveles de
formacion diferente)
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Art. 11.- A los estudiantes graduados del nivel Técnico Universitario Medio, se les convalidara como
vencimiento de la modalidades de admision (CPU) a las carreras de la UAB”JB”, excepto para la carrera de
medicina, sustentados con certificados de calificacion original y el diploma de bachiller. (No se considerara
la convalidacion de asignaturas a menos exista determinacién por RAC de convalidar niveles de formacion
diferente).

Art. 12.- La admision al nivel de Técnico Universitario Medio, es directa:
Como requisito:

1. Fotocopia simple del carné de identidad

2. 2 Fotos 4x4 fondo rojo.

3. No necesariamente es requisito el bachillerato
Art. 13.- La admision al nivel de Técnico Universitario Superior, es directa:
Requisitos:

1. Fotocopia del Carnet de Identidad.

2. Fotocopia legalizada del Diploma de Bachiller.

3. 2 Fotos 4x4 fondo rojo.

4. Se constituye como requisito la formacion de segundo nivel (bachillerato)

Art. 14. Los postulantes que no se inscriban en fecha establecida en el calendario académico, pagaran una
adicion monetaria equivalente al 20% de los derechos de matricula estudiantil, para la admisién y como
estudiante regular, de acuerdo a Resolucion del HCU. N°...... de fecha.........

Art. 15.- De detectarse la suplantacién de un postulante por otra persona, constituye delito grave. El
suplantador y el suplantado seran retirados del proceso de admisién inmediatamente, para ser puestos a
disposicion de las autoridades respectivas con la consiguiente inhabilitacion definitiva para postular a
cualquier carrera de la UAB”JB” durante la gestion correspondiente.

Art. 16.- El postulante no podréa asistir al desarrollo del proceso de admisién en estado de ebriedad, el hecho
constituira la suspension inmediata y reprobacion del proceso.

CAPITULO TERCERO
PROCEDIMIENTOS Y CARACTERISTICAS

Art. 17.- El Proceso de nivelacion y admision de postulantes, sera de responsabilidad del Vicerrectorado de
Pregrado y la Direccion de Planificacion Académica en coordinacién con el Departamento de Orientacién
Psicoldgica y las Carreras y/o Unidades Académicas.

Art. 18.- El Vicerrectorado de Pregrado en coordinacion con la Direccion de Planificacion Académica y el
Departamento de orientacién Psicopedagdgica, son las instancias encargadas de planificar, organizar y
controlar la ejecucién de las actividades del Proceso de Admisién, aprobadas por el Consejo Universitario,
involucrando para su desarrollo y ejecucion al Sistema Informatico Integral de Gestion Académico
Administrativo SIIGAA en el &mbito de su competencia y a las carreras 0 Unidades Académicas en la
actualizacion de los contenidos del PSA, CPU y el CPM. El proceso de nivelacion y admision serd
programada por la Direccién de Planificacion Académica en coordinacion con la Comision de Nivelacion y
Admision (DOP y Unidades Académicas) y se cumplird de acuerdo a Calendario Académico que regulara las
fechas de inicio, recepcion, desarrollo y finalizacion del proceso de nivelacion y admision, sometido a las
disposiciones aprobadas en el presente Reglamento.
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Art. 19.- El Vicerrectorado de Pregrado y la Direccion de Planificacion Académica en coordinacion con las
Unidades Académicas, organizaran servicios de orientacion vocacional y pruebas psicotécnicas planificadas
por el Departamento de Orientacion Psicopedagégica, a ser aplicadas con anticipacion a las pruebas de
suficiencia académica, cursos preuniversitarios y curso propedéutico de medicina, en las Unidades
Educativas de Trinidad y Provincias, de acuerdo a cronograma de ejecucion.

Art. 20.- Todo postulante a las carreras del nivel de licenciatura deberd someterse a una prueba de
diagnostico psicotécnico antes del CPU, CPM, PSA y Admision Especial, queda exenta de esta
determinacion la admision especial profesional y por acuerdos de cooperacion educativa internacional
vigentes, Intercambio y Movilidad Estudiantil.

Art. 21.- El postulante a carreras del nivel Técnico Universitario Superior y Técnico Universitario Medio, se
someteran a la prueba de diagndstico psicotécnico, sin que este constituya requisito para la matricula de
postulante, el diagndstico psicotécnico serd aplicado por el personal docente de la unidad académica y su
valoracion, sera realizada por personal del DOP.

Art.22.- La habilitacion a la matricula universitaria como alumno regular a una de las carreras del nivel
licenciatura de la UAB”JB”, estara determinada por las plazas ofertadas, debiendo para ello realizar una
distribucion porcentual equitativa entre la PSA, CPU y CPUM de acuerdo a lo siguiente:
a) Estudiantes que hayan obtenidos los mas altos puntajes, dentro del pardmetro establecido
entre 100 hasta un minimo de 51 puntos.
b) Postulantes calificados dentro de la modalidad de Admision Especial.
c) Postulantes convenios internacionales.

Art. 23.- El postulante dentro del proceso de admision, s6lo podra cambiar de Carrera de acuerdo a la
afinidad del Curso Preuniversitario o de la Prueba de Suficiencia Académica que lo haya habilitado previo
analisis por el Departamento de Orientacion Psicopedagdgico, siempre que exista la plaza para realizar el
cambio. Quedan excluidos para este procedimiento, la carrera de medicina y los postulantes que se
benefician por convenios de cooperacion educativa internacional vigente, Intercambio y Movilidad
Estudiantil.

Art.24.- Se homologara el vencimiento total de 2 semestres o un afio académico como el propedéutico de
medicina. No se convalidara asignaturas por cambio de carrera a la Carrera de Medicina.

Art. 25.- La revision y actualizacion de los contenidos de la PSA, CPU, CPM sera cada 2 gestiones o cuatro
periodos académicos, por la comision de admision.

Art. 26.- De la solicitud de Prérroga para la presentacion de requisitos.- El estudiante universitario nacional o
extranjero, podra acceder a la solicitud de prérroga por una sola vez, para la presentacion de cualquier
documento, con el plazo maximo de un semestre, cumplido el mismo, serd bloqueado de manera automatica
por el SIIGAA, hasta el cumplimiento en la presentacion del requisito.

Art. 27.- La condicion de estudiante de la UAB”JB”, solo se la pierde con la solicitud de suspension
voluntaria de estudios. Procedimiento que consiste en la devolucion de todos los requisitos presentados al
Departamento de Registros y Archivos, al momento de matricularse; perdiendo el derecho de continuar con
un Registro Universitario (RU); o en su caso por el procedimiento de traspaso concluido, en concordancia
con el Art. 33.

Art. 28.- El estudiante universitario una vez se le hubiera asignado un RU, en caso de abandonar la carrera,
este, solo tendré vigencia por 5 gestiones consecutivas o 10 periodos académicos consecutivos, al cabo del
mismo, se considera una automatica suspension voluntaria de estudios en la UAB”JB”, quedando anulado
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cualquier procedimiento solicitado, en concordancia con el reglamento de Innovacién Curricular; cumplido
el plazo, el SIIGAA de manera automatica, procederd al bloqueo inmediato del RU otorgado y su
reasignacion del mismo a otro estudiante. Los requisitos presentados podran ser devueltos al interesado de
acuerdo al Art. 30.

Art. 29.- El estudiante que se hubiera beneficiado con carreras simultdneas y hubiera abandonado ambas, el
tiempo de vigencia sera contabilizado con la segunda matricula universitaria.

Art. 30.- En concordancia con el Art. 27; el interesado podra hacer el retiro de los documentos del
Departamento de Registros y Archivos, con la sola presentacion del Carnet de Identidad y el Ilenado de un
formulario de Suspensién voluntaria de estudios, o por terceros, con solicitud dirigida a la Direccion de
planificacion Académica, quien ordenara a Registros y Archivos su entrega al solicitante de la
documentacion presentada previo llenado de formulario.

Art. 31.-El RU extinguido podra ser otorgado a otro postulante.
Art. 32.- La asignacion del RU al momento de matricularse como estudiante regular serd Gnico, pudiendo

otorgarse una sigla por carrera para los procedimientos de carrera simultanea, cambio de carrera, cambio de
sede y traspaso entre universidades del sistema, intercambio y movilidad estudiantil.

RU
23267 CS:VET- | CC:CIC- CSED:ZOOT- | TU:MED- IN:XXX- | ME:XXX- 23267
23267 23267 23267 23267 23267

Art. 33.- Al momento que un estudiante de la UAB realice el procedimiento de traspaso a otra Universidad
del Sistema, este deja de manera automatica de ser estudiante regular de la UAB”JB”; aun estando en carrera
simultanea, debido al retiro de sus documentos originales de las oficinas de registros y archivos de la
UAB”JB”.

CAPITULO CUARTO )
ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DEL PROCESO NIVELACION Y ADMISION

Art. 34.- El desarrollo, planificacion, ejecucion y control del proceso nivelacion y admision estard
supervisado por una Comision que estara conformada por:

a) Jefe del Departamento de Orientacion Psicopedagdgica, quien presidira y respondera ante la
Direccion de Planificacién Académica y Vicerrectorado de Pregrado.

b) Un Docente responsable de admision de cada una de las carreras y/o facultades y respondera
ante el Director de Carrera y autoridades superiores si el caso lo amerita.

Art. 35.- La nivelacion y admision en provincias estard administrada por las Jefaturas de Planificacion
Académica en coordinacién con la Direccidn de Planificacion Académica, en caso de no existir
esta instancia, las unidades académicas de provincia, coordinaran su ejecucion con la comision de
la Facultad a la que pertenecen y con la Jefatura de Orientacién Psicopedagdgica con el visto
bueno de la DPA.

Art. 36.- De las atribuciones de la comision de nivelacion y admision:
a) Sera responsable de la planificacidn, organizacion, ejecucion y control, del desarrollo de las

modalidades de admision de postulantes a la Universidad y el cumplimiento del Calendario
Académico,
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9)

h)

Elaborar, revisar y determinar el desarrollo curricular del Curso Preuniversitario, el Curso
Propedéutico de Medicina y de la Prueba de suficiencia académica

Proponer al Honorable Consejo de Carrera la nomina del personal docente, para el desarrollo
de actividades del Curso Preuniversitario y Propedéutico de Medicina considerando su
designacién y vacaciones si le correspondiere.

En caso de necesidad, mediante convocatoria, evaluar los méritos sobre la base de
documentos presentados por profesionales a fin al area, de conformidad con normas y
reglamentos en vigencia y elevar el informe al Honorable Consejo de Carrera para su
aprobacion.

Elevar al Vicerrectorado de Pregrado, el presupuesto y los resultados de la evaluacion para
contratacion del personal docente aprobado, en caso sea necesario; asimismo, los informes
periodicos sobre el desarrollo de las actividades académicas y administrativas del proceso de
nivelacion y admision.

Elaborar el presupuesto detallado, dentro de las normas universitarias vigentes, de toda la
actividad de nivelacion, admision y actividades complementarias.

Programar los horarios de los cursos de nivelaciéon y admision; supervisar el desarrollo de los
cursos de nivelacion, organizando las labores académicas y administrativas.

Elaborar y publicar los resultados de los Cursos de nivelacion y admisién universitaria.

Art. 37.- El Jefe del Departamento de Orientacion Psicopedagdgica, dentro del proceso de nivelacion y
admisién, tiene las siguientes funciones y atribuciones:

a)
b)
c)

d)
e)

Mantener informado al Director de Planificacion Académica y/o Vicerrectorado de
Pregrado, sobre el desarrollo de los procesos de nivelacion y admisién.

Elaborar, aplicar y evaluar el examen psicotécnico de evaluacién psicométrica y su
presentacion del diagndstico.

Dirigir y supervisar el desarrollo de la nivelacion y admision universitaria en todas sus
modalidades, en todas las Unidades Académicas.

Supervisar, seleccionar y extender los certificados de Admision Especial.

Elaborar en coordinacién con los docentes responsables de la nivelacion y admision para su
aprobacion del Programa Analitico y Administrativo para el desarrollo de las modalidades
de nivelacion y admision de postulantes a la Universidad, presentarlo a Vicerrectorado de
Pregrado por intermedio de la Direccion de Planificacion Académica, para su aprobacion.

1. Programa Analitico, Es un instrumento de previsién de gestion académica que debe
contener informacion académica precisa, de la forma como se desarrolla la nivelacion y
admision de postulantes en sus tres modalidades: 1) Prueba de Suficiencia Académica ,
2) Curso Preuniversitario y 3) Curso Propedéutico de Medicina; definiendo en ambas:
Propdsitos, Objetivo General, Objetivos Especificos, Estructura curricular (Asignaturas,
Contenidos minimos, paralelos y carga horaria), Evaluaciéon y Cronograma de
Actividades. El Programa Analitico, debe ser revisado y actualizado cada dos gestiones
académicas por la comision de nivelacion y admision y los contenidos minimos de las
asignaturas generales que forman parte de los cursos de nivelacion (CPU y CPM),
dependeran del perfil de las carreras.

2. El Plan Global Administrativo, Es un instrumento de gestion administrativa
correspondiente al periodo de duracidn de las actividades a desarrollar y debe contener
informacion de carécter administrativo, como ser: Propdsitos, Objetivo General,
Objetivos Especificos, Organizacién, Control de Docentes, requerimiento de Insumos y
Presupuesto Global.
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Art. 38.- Los docentes designados para el Curso Preuniversitario y Curso Propedéutico de Medicina ,
dependeran en coordinacién directa para la aplicacion del Programa Analitico, de la Comision de Admisién
y son responsables de dirigir su respectiva asignatura y participar activamente en el proceso ensefianza
aprendizaje del mismo. Pueden ser docentes de la Universidad como también profesionales con experiencia
académica, invitados y contratados exclusivamente por el tiempo que duren los procesos, de conformidad
con las normas vigentes.

Art. 39.- El procedimiento administrativo para el registro y matriculacion de nuevos universitarios debera ser
el siguiente:

1. Finalizado el CPU y el CPM, el responsable del proceso de nivelacion y admision de cada unidad
académica con el visto bueno de la Direccion de la Carrera, remitira a la Direccion de
Planificacion Académica, los siguientes informes:

a) Programacion general del Curso Preuniversitario y Propedéutico de medicina, conteniendo
entre otros, los objetivos del curso, nébmina de docentes, programas ejecutados en cada
asignatura, con detalles de los contenidos, carga horaria, metodologia y las modalidades de
evaluacion

b) La calificacion final otorgada a cada uno de los postulantes en planillas.

2. Finalizada la PSA y evaluada las mismas, el responsable del Departamento de Orientacion
Psicopedagdgica, remitira a la Direccion de Planificacion Académica los siguientes documentos:

a) Informe final del proceso de la PSA, conteniendo entre otros, los objetivos de la Prueba,
néminas de colaboradores, lugar, fecha, hora, modalidad adoptada para la evaluacion y
lista de postulantes aprobados y reprobados.

b) La calificacién final otorgada a cada uno de los postulantes en reporte del SIIGAA.

3. El Departamento de Orientacion Psicopedag6gica emitird un informe sobre el ingreso de
postulante por admisién especial en coordinacion con la Direccion de Bienestar Estudiantil
(todas sus formas contemplando cupos, 5 como maximo por carrera) y admisién especial
profesional, conteniendo la lista de inscritos por carreras y especificando el nivel de estudio y
beneficio por el que se le ha otorgado esta modalidad de admision de acuerdo a fecha establecida
en calendario académico, esta fecha no podréa ser modificada por ninguna circunstancia.

4. La Direccion de Planificacion Académica consolidard estos informes y habilitara de manera
porcentual y equitativa a los postulantes del CPU, CPM y PSA que hubieran obtenido los mas
altos puntajes de acuerdo a las plazas ofertadas por cada carrera, las mismas que seran dadas a
conocer 72 horas después de finalizado el CPU y CPM, remitiendo una copia al Vicerrectorado
de Pregrado y otra al SIIGAA para el registro en la base de datos.

5. Una vez finalizado el proceso de admision con el cierre de inscripciones, la Direccién de
Planificacion Académica confrontara las listas oficiales de alumnos nuevos inscritos, emitida por
el SIIGAA con las publicadas del PSA, CPU, CPM vy los certificados emitidos por admision
especial del Departamento de Orientacion Psicopedagégica, elaborando el informe final de este
proceso, para aprobacion las instancias correspondientes.

6. Laadmision de extranjeros, se la realizara mediante la presentacion de los requisitos establecidos
en el Art. 5° y en los convenios, el SIIGAA, implementara mecanismos de identificacion de los
estudiantes extranjeros, para el control y requerimientos necesarios de instancias internas y
externas y estaran sujetos al reglamento de Estudiantes Extranjeros.

7. La némina de estudiantes extranjeros a las instancias de control externo, serd realizada por
Registros e inscripciones en coordinacion con Estadistica y SIIGAA.

Art. 40.-.  El registro de postulante tanto para las modalidades de nivelacion y admision como para alumno
regular de la Universidad Autonoma del Beni, se realizard mediante el siguiente procedimiento:

1. El Postulante al Curso Preuniversitario, Curso Propedéutico de Medicina o Prueba de

Suficiencia Académica debera hacer entrega en la Oficina de Registro y Archivos de los

requisitos segun se establece en articulos 5, del presente reglamento, para su respectivo
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registro en el SIIGAA (Sistema Informatico Integral de la Gestion Académica

Administrativa) de la UAB.

2. Pago del valor de la matricula del CPU, CPM o PSA.

3. El informe final y consolidado de postulantes del CPU, CPM y PSA, serd remitido al
Vicerrectorado de Pregrado y al SIIGAA para su habilitacion correspondiente, asimismo, la
lista deberé ser socializada en lugares visibles para conocimientos de los interesados.

4. Emitida la lista de habilitados por el CPU, CPM y la PSA, estos deberan presentar en la
Oficina de Registro y Archivos los requisitos obligatorios para ser alumnos regulares.

a) Fotocopia legalizada del Diploma de Bachiller

b) Certificado original de la cédula de identidad

c) Una fotografia 4 x 4 fondo rojo

d) Andlisis de laboratorio: grupo sanguineo, factor RH, V.D.R.L, hemograma, extendido
por el laboratorio de COMSALUD de la Carrera de Enfermeria.

5. El registro de los postulantes beneficiados con la admision especial, deberd cumplir con el
siguiente procedimiento:

a) Presentacion en la Direccion de Planificacion Académica de los documentos
establecidos en el articulo 5° (los que corresponde) del presente reglamento, para la
Certificacién que le avale como postulante exento del CPU y de la PSA, debiendo
estipularse en el mismo, la modalidad de pago de matricula que le corresponde, para
conocimiento en la oficina de Registros e Inscripciones y la Caja receptora de pagos.

b) Los beneficiados por convenios, deberdn recabar de la Direccion de Bienestar
Estudiantil, el certificado que los habilita como tal, sin este requisito el Departamento de
Orientacion Psicopedagdgica no le extendera el certificado que los habiliten como
alumnos becados y no podran ser registrados en la base de datos del SIHIGAA de la UAB.

c) Los beneficiados por excelencia académica, deberan presentar el certificado de la
Direccion Departamental de Educacion- Beni, en las fechas establecidas en el
Calendario Académico a la DPA para su consideracion, aprobacion y emision del
respectivo certificado, este certificado solo se considera valido para el periodo o gestion
académica subsiguiente a su emision.

CAPITULO QUINTO
DE LAS CARACTERISTICAS

Art.41.- Caracteristicas Académicas Curso Preuniversitario: EI Curso Preuniversitario sera supervisado
por la Direccion de Planificacion Académica mediante su Departamento de Orientacion
Psicopedagdgica en coordinacion con los Directores de Carreras y estara dividido en dos partes:

a) Primera Parte: Contenidos nimios, basicos y carga horaria:

1. El avance de esta primera parte estara sujeto a un programa curricular especifico.

2. El programa deberd ser elaborado tomando como premisa el fortalecimiento del
conocimiento de cinco materias basicas impartidas en el ciclo secundario, necesarias para
el desarrollo formativo en cada Facultad y/o Carrera y respondera al perfil de la carrera.

3. Tiene caracter evaluativo.

4. La carga horaria total del Curso debera estar establecida en el Proyecto Académico

5. El Curso Preuniversitario tendra un maximo de 80 dias habiles.

b) Segunda Parte: Contenido Social — con las siguientes caracteristicas:
1. Deberd impartirse de manera transversal dentro de los contenidos basicos.
2. Deberéa dar atencion a la formacion de los estudiantes en métodos y técnicas de estudio,
orientandolo hacia un nuevo modelo académico.
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Art, 42.-

Art. 43.-

Deberéa dar una orientacidn general sobre la realidad nacional y el papel de la Universidad

en la Sociedad.

4. Deberé dar una orientacion universitaria acerca del funcionamiento general y estructura de
la Universidad, sus fines y objetivos, ademas de la normativa institucional comprendida en
el Régimen Académico Estudiantil.

5. El postulante recibird una orientacion sobre el contenido y caracteristicas generales de la

Facultad y el proceso ensefianza aprendizaje de la Carrera.

Caracteristicas Académicas Prueba de Suficiencia Académica: La prueba de suficiencia
académica serd supervisada por la Direccion de Planificacion Académica mediante el
Departamento de Orientacion Psicopedagdgica en coordinacion con la DTIC y con los
responsables de Admision de cada Unidad Académica, esta conformada por un examen de
conocimientos de materias basicas del nivel secundario afin a la carrera que postula, elaborado
por el Departamento de Orientacién Psicopedagdgica en coordinacién con los docentes asignados
por cada Direccion de Carrera, este prueba sera desarrollada en un tiempo determinado, que sera
indicado en cada convocatoria

Evaluacion del CPU y PSA: Tendrd una calificacion cuantitativa hasta de 100 puntos por
asignatura, de las cuales se obtendra un promedio ponderado, considerando como aprobado los
alumnos que obtengan hasta 51 puntos como minimo. Los alumnos aprobados seran habilitados
de acuerdo a las plazas ofertadas por cada Carrera. Las listas de habilitados se daran a conocer 48
horas después de finalizado el proceso de admision.

Art. 44.- Requisitos Admisién Especial

En la Admision Especial los postulantes deben cumplir con todos los requisitos de matriculacion de

la UAB”JB”, que le habilitan a esta modalidad de ingreso, los cuales son:

a) Fotocopia legalizada del Titulo en Provision Nacional del grado que le otorga la admision
especial

b) Certificado de acreditacion extendido por el Departamento de Bienestar estudiantil con plaza
oficialmente otorgada, por estar amparados en los convenios locales departamentales,
nacionales, internacionales o institucionales, con firmas y sellos originales de las autoridades
competentes.

c) Los estudiantes benianos sobresalientes con igual o mayor puntaje de 85, como promedio
ponderado de las calificaciones del sexto de secundario de la gestion que concluye, deben
presentar fotocopia de la libreta original del sexto de secundaria o el certificado de notas,
debidamente firmado por la Direccion Departamental de Educaciéon, mas dos fotocopias. Se
excluyen de esta disposicién, los egresados de los Centros de Educacién Alternativa de Adultos
por no tener el mismo curriculo que la educacién formal del Nivel Secundario, para ellos,
deberan optar una de las modalidades de admision CPU o PSA

d) Fotocopia legalizada del Diploma de Bachiller

e) Certificado original de la cédula de identidad

f) Una fotografia 4 x 4, fondo rojo, traje formal

g) Andlisis de laboratorio: grupo sanguineo, factor RH, V.D.R.L, hemograma, extendido por el
laboratorio de COMSALUD de la Carrera de Enfermeria

h) Los alumnos antiguos que desean cambiar de carrera o realizar estudios simultdneos para
ingresar al primer semestre o afio de una de las carreras, deberan regirse por los reglamentos de
cambios de carrera y de estudios simultaneos y los procedimientos de readmision.

Caracteristicas Especiales de la Admision Especial: La admision especial esta a cargo de la Direccion de

Planificacion Académica mediante su Departamento de Orientacion Psicopedagogica y debera sujetarse
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a la distribucidon equitativa porcentual de las plazas establecidas para cada Carrera, mediante el

siguiente procedimiento:

a) La Direccion de Planificacion Académica extenderd la autorizacion para el pago de la matricula
respectiva, previa verificacién de la presentacion de todos los documentos requisitos de inscripcion
para los postulantes contemplados en los Articulos 5° al 15° del presente reglamento.

b) Los postulantes sujetos a convenios especiales con las instituciones locales y departamentales,
universidades del sistema, instituciones y beneficiarios de convenios nacionales e internacionales,
deberan recabar del Departamento de Bienestar Estudiantil el certificado que los acredita como
tales, siendo éste un requisito mas de inscripcién para que la Direccién de Planificacion Académica
los habilite y le otorgue la autorizacion de inscripcion como alumno nuevo.

c) Los postulantes extranjeros, sujetos a convenios especiales internacionales, deberan recabar de la
Direccién de Asuntos Internacionales el certificado que los acredita como tal.

Art. 45.- Para los profesionales con admisién especial, la matricula de inscripcion como alumno regular
tendra caracter diferenciado de acuerdo a monto estipulado por el H. Consejo Universitario, en la
Resolucion N°.......... de fecha........

Art. 46.- EIl Calendario Académico debera consignar las fechas de inicio y finalizacion de la inscripcion
para la modalidad de admision especial.

Art. 47.- Reclamos: Todo reclamo relacionado con el CPU, PSA y admision especial, debera efectuarse en
forma escrita dentro de las 48 horas de emitida la publicacion de habilitacién para matricularse en
una carrera de AUB; el Vicerrectorado de Pregrado mediante la Direccion de Planificacion
Académica, debera resolver estos casos por escrito en un lapso no mayor a las 48 horas
computables a partir de la presentacion del reclamo.

CAPITULO SEXTO
ASPECTOS FINANCIEROS

Art. 48.- El Cursos Preuniversitario y el Curso Preuniversitario de Medicina, deberan ser necesariamente
autos sustentados, se sujetara al monto generado por la matricula respectiva y del presupuesto
presentado por la Comision de Admision.

Art. 49.- El H. Consejo Académico debera sugerir al H. Consejo Universitario, el monto de las matriculas
para cada una de las modalidades de ingreso, montos que seran recaudados exclusivamente a
través de las Cajas del Tesoro Universitario sefialadas para este efecto o por las redes bancarias
autorizadas en cuentas oficiales del Area Financiera de la UAB.

Art. 50.- La administracion de los fondos deberd contar con el presupuesto aprobado por el Honorable

Consejo Facultativo, bajo los siguientes parametros:

a) Hasta un limite del 70% del total generado servira para cubrir las planillas de servicios
personales y hasta un limite del 30% deberd asignarse al suministro de material didactico de
apoyo. El excedente pasara a formar parte del presupuesto facultativo, principalmente para el
mejoramiento y mantenimiento de infraestructura y bienes de utilidad académica.

b) Los Docentes del CPU y CPM, tendran una asignacion de carga horaria de acuerdo al médulo
y a la politica del propio Curso, aprobado en el HCF y de acuerdo a lo que se establece en el
Proyecto Académico para los cursos de nivelacion y admisién universitaria.

CAPITULO SEPTIMO
INFORME FINAL, HABILITACION Y DISPOSICIONES GENERALES
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Art. 51° Informe final: A la conclusién del proceso de nivelacion y admision de nuevos alumnos con el
cierre de inscripciones, la Direccion de Planificacion Académica deberd elaborar el Informe Final
y presentarlo al Vicerrectorado de Pregrado; conteniendo los siguientes aspectos:

a) Fecha de Inicio y de conclusion del proceso de nivelacion y admision. de los CPU, CPM
y PSA: Programas ejecutados en cada asignatura, con detalles de los contenidos,
metodologia, carga horaria, control de asistencia docente y las modalidades de evaluacion
empleados.

b) La calificacion final otorgada a cada postulante, haciendo notar la lista de habilitados por
la PSA, CPU y el CPM por unidades académicas. Los estudiantes que aprueben los cursos
de nivelacion y la prueba de suficiencia académica, estaran habilitados para acceder a la
matricula universitaria.

c) Lalista de habilitados por admision especial, por unidades académicas

d) La Organizacion General del curso que incluye:

1. Aspectos presupuestarios, evaluacion, desempefio docente
2. Informacion Estadistica, elaborada por el Departamento de Estadistica de la DPA
conjuntamente con el Sistema Integrado de Informacion y Gestién Académica
Administrativa, gue consignen los siguientes datos:
= Numero de Estudiantes
= Sexo, edad, estado civil, ocupacion
= Colegio de procedencia: Fiscal/particular -  Urbano/rural/urbano
provincial - Educacion formal/CEA
= Procedencia del estudiante: local, provincial, departamental, nacional o
extranjero
= modalidad de admision.

Art. 52° Disposiciones Especiales: Los postulantes que no poseen Diploma de Bachiller, deberan tramitar la
obtencion del Diploma durante un semestre, puesto que este documento constituye requisito indispensable
para la admision en la Carrera de su eleccion, y firmar un compromiso de entrega que no excedera al primer
periodo académico, para los estudiantes de carreras semestralizadas y anualizadas.

Todos los requisitos para matricularse, a una de las carreras de la UAB”JB”, seran en original y en fotocopia
legalizada respectivamente.

Otro tipo 0 modalidad de admision a la UAB”JB” se considera, el traspaso; la admision a una carrera se
considera por: Cambio de carrera, cambio de sede y carrera simultanea, estableciéndose para estos tipos de
admisién incluido el traspaso, la convalidacion de las asignaturas de manera simultanea y de acuerdo a los
reglamentos generales de los diferentes procedimientos si correspondiere.

Art. 53.-  De los Cursos Preuniversitarios en Provincia:

1. El estudiante que apruebe el Curso Preuniversitario en provincia, quedara habilitado para
proseguir estudios universitarios en la Carrera correspondiente, para lo cual deberan recabar
su respectivo certificado de habilitacion emitido por el Director de la Carrera sobre la base del
informe de la Comision de la Facultad correspondiente.

2. La Carrera de provincia establecera la admisién de postulantes bachilleres mediante el
desarrollo de cursos preuniversitarios en las provincias que asi lo requieran, en consulta y
coordinacién con la Comision de Admision a través de la Direccion de Planificacion
Académica, y de acuerdo a los procedimientos establecidos en el presente reglamento.

3. La programacion, evaluacion y desarrollo de los Cursos Preuniversitarios de provincia, debe
adaptarse a las caracteristicas programadas por cada Carrera en coordinacién con la Comision
de Admision.

4. Estos cursos funcionaran bajo el principio de autofinanciado, sin costo alguno para la UAB”JB”
y seran realizados bajo la misma determinacién que para las carreras de la Sede Central.
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Art. 54.- El presente Reglamento de Admision Estudiantil, se constituye en la norma especifica que regula
la admisidn estudiantil en la UAB. Toda disposicion no contemplada en el presente reglamento
podré ser analizada y resuelta en el Consejo Académico.

Art. 55.- EI presente reglamento con sus siete Capitulos y cincuenta y cinco articulos, entra en vigencia en
cumplimiento a la Resolucion del H. Consejo Universitario N° ...... de fecha .......cccoovvivenennns

Elaborado por:

Lic. Jaira Luz Rodriguez de Pefiarrieta

Jefe Dpto. de Normas y Procesos Académicos
Supervisado:

Ing. Lucio Andrés Zelada Berbery

Direccién de Planificacion Académica UABJB
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